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1. Szabalyzat célja:
A szabalyzat célja, hogy meghatérozza a Gyulai Koziizemi Nonprofit Korlatolt felelosségli
Tarsasag (tovabbiakban: Tarsasig) a Kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL
torvényben (tovabbiakban: Kbt.) megéllapitott, nemzeti kzbeszerzési értékhatart el nem
¢ro beszerzéseinek teljes korli szabdlyait. ezaltal biztositva a Tarsasag beszerzési
folyamatainak atlathatosagat, nyilvanossagat, tovabbé az ellatasbiztonsag és a legkisebb
koltsegek elvének érvényesiilését.

2. Szabalyzat hatdlya:

2.1.

2.2.

e 8

Idébeli hataly:

Jelen szabélyzat a vizikézmi-szolgéltatasrol sz6lo 2011. évi CCIX szamu
torvényben (tovabbiakban: Vksztv.) eléirtaknak megfeleléen a Magyar Energetikai
¢s Kozmii-szabalyozasi Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) jovahagyo hatdrozatanak
Jogerére emelkedésével 1ép hatalyba hatarozatlan idére.

Személyi hataly:
Jelen szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallalojara.

Targyi hataly:

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan beszerzésre, mely nem tartozik
a mindenkor hatalyos Kbt. hatalya al4.

3. Ertelmezé rendelkezések:

3.1,

3.2.

3.3,

34.

3.5,

3.6.

i

3.8.

Beszerzés:
Tarsasag teveékenységével Gsszefiiggésben felmeriils  arubeszerzési, epitési
beruhdzasi, szolgaltatas megrendelési igények megvaldsulésa.

Beszerzési eljaras:

Lebonyolit¢ altal lefolytatott egyszertisitett beszerzési eljaras utjan, vagy verseny
eljards utjan torténd beszerzés.

Ajanlattevo:

AKki az ajanlattételi felhivas alapjan ajanlatot tesz.

Ajanlatkéro:
Tarsasag

Dontést hozo:
Ugyvezet6 vagy éltalanos helyettese.

Lebonyolito
Beszerzések lebonyolitaséért felelés munkavallald, akit a Dontést hozé jeldl ki.
Versenyeljaras esetében a Beszerzési Bizottsag.

Beszerzési Bizottsag
Versenyeljaras keretében megvaldsulo beszerzési tigyletet lebonyolitd legalabb 3 fos
szakmai csoport. A Beszerzési Bizottsag tagjait, a Dontést hozé jeloli ki.

Keretszerzodés:
A szerz6dd felek kozti tartds jogviszonyt szabalyozo szerzédés, amely alapjan a
Tarsasag a szerzodésben rogzitett feltételek mellett, visszatéren vagy t6bb
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3.9.

3.10.

3:11.

alkalommal sajat dontése alapjan jogosult a szolgaltatds igénybevételére, illetve aru
megrendelésére. A Tarsasag folyamatosan ismétléds, vagy tobbszor eldforduld
beszerzései soran keretszerz6dések megkotésére torekszik.

Beszerzés értéke

A beszerzés AFA nélkiil szamitott ellenértéke, mely magaban foglalja a jarulékos
koltsegeket (vam, illeték, széllitasi koltség, stb.). A beszerzési folyamat elején a
beszerzés értéke becsiilt érték, ami piackutatast kovetden eldkalkulaciéval, vagy
marketingtdjékozodassal megkozelitheté pontossagt adatot ad. A beszerzés becsiilt
értékének alapja lehet a beszerzés targyara korabban kétott szerzédésben megadott
ellenszolgéltatas aktualizalt Gsszege.

Beszerzési terv:

A Tarsasag lzleti tervén alapuld, a beszerzési tevékenységet meghatarozo
koltségterv.

Havaria:

Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény
(robbands, kézuti baleset stb.). mely a lakossagot és a kdrnyezetet veszélyeztetd
sziikségallapot kialakuldsat eredményezi. Vizikézmii-rendszerek esetén kifejezetten
ilyenek a jelent6snek min6siild csotorés, a vizbazist elére nem lathaté moédon
veszélyeztetd dradas, a vizbazis mérgezddésének lehetdsége. stb.

Alapelvek

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

A beszerzési folyamat atlithatésaganak elve :
Minden Ajanlattevonek joga van az Ajanlatkéré altal rendelkezésre bocsatott
valamennyi informéciéhoz és dokumentumhoz azonos feltételekkel hozzaférni

A piaci verseny érvényesiilésének és tisztasaganak elve:

A Tarsasag a beszerzésekkel kapcsolatos dontési jogat, igy kiilondsen az Ajanlati
felhivas feltételeinek utolagos modositasat, az ajanlat visszavondsat a jelen
Szabalyzat keretei kozott gyakorolhatja. A Térsasag az Ajanlati felhivas kozzététele
utan, illetve zartkéri Verseny kiirdsa esetén azt kdvetden, hogy a Versenyre
vonatkozo felhivast a meghivottakkal kozolték, a meghirdetett ajanlati feltételeket
tiszteletben, €és magira nézve kotelezonek tartja. az elére nyilvanossagra hozott
ajanlati szabalyokat betartja, és biztositja az ajanlat kiirasaval, tovabba értékelésével
kapcsolatos dontési folyamat tisztasdgat. Az Ajanlattevé barmely, az Ajanlati
felhivas vagy a jelen Szabélyzat hatélya ald es6 magatartasaval vagy cselekményével
a felhivas szabalyait magara nézve kotelezonek fogadja el. A Tarsasag a beszerzési
eljarasokban valamennyi Ajanlattevd szaméra egyenld esélyt biztosit az ajanlat
megtételéhez.

Az ajanlatok Gsszehasonlithatosaganak elve :

A Térsasag minden beszerzési eljarasban kételezéen megadja azt a mértékegységet,
- Osszességében a legeldnydsebb birlati szempont esetében az dsszes résszempontot
- amely alapjan az Ajanlattevok ajanlataikat megtehetik, illetve amely alapjén azokat
objektiv modon Gssze lehet hasonlitani.

A vizikézmii-szolgaltaté hosszi tava fenntarthatésaganak elve
A Vksztv, preambulumaban foglaltak szerint a Tarsasag beszerzési eljarasaiban a
nemzeti vizikézmid-vagyon védelme, a vizikozmi-szolgaltatis fenntarthato
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4.5.

4.6.

fejlodésének teljesiilése, az ivoviz kines kiméletét szolgalé célok altalanos
alapelvként érvényestlnek.

A torvényesség elve:

A Tarsasag a jelen szabalyzatban megfogalmazottakat - azok céljaival dsszhangban,
rendeltetésszertien. €s johiszemiien - a mindenkori hatélyos jogszabalyok alapjan
gyakorolja.

A likviditasi megfeleloség elve:

Barmilyen eszkdz, aru, épitési beruhazas vagy szolgaltatas beszerzésére vonatkozo
eljaras soran figyelemmel kell lenni a Térsasag aktudlis és varhato likviditasi
helyzetére.

5. 6sszeférhetetlenségi szabalyok:

5.1.

-

T

A tarsasidg munkavallaléi lobby tevékenységének tilalma
A Tarsasag megtiltja, hogy bédrmely munkavallalé a beszerzések soran barmelyik
Ajanlattevd érdekében eljarjon, a beszerzéssel kapcsolatos déntést befolyasolja.

Kozvetlen vagy kozvetett érdekeltség fogalmanak meghatarozasa

A kozvetlen vagy kozvetett érdekeltség akkor all fenn, ha a beszerzési eljaras
lefolytatasara befolyassal biré munkavallalé vagy annak kozeli hozzatartozoja az
Ajanlattevd (vallalkozé. alvallalkozd, beszallité) tulajdonosa, tisztségviseloje,
vezetoje. illetve olyan gazdalkodo szervezet, vallalkozas tulajdonosa, tisztségvisel6je
vagy vezetGje, amely Ajanlattevére személyi vagy gazdasagi befolyassal bir.

Kozvetlen vagy kozvetett érdekeltség fennallasanak tiltdsa

Osszeférhetetlen a munkavallalé tevékenységével. ha sajat maga vagy a vezetoi.
illetve szakmai iranyitasa ala tartozd szervezeti egység dolgozoi olyan
Ajanlattévovel keriilnek hivatalos kapcsolatba, mely Ajanlattevé a munkavallalo
vagy egy kozeli hozzitartozoja kozvetlen vagy kozvetett érdekeltségébe tartozik. E
szempontbol hivatalos kapcsolatnak minésiil az ajanlatkérésnél, a szerzédéskotés
folyamataban, a munka kiaddséban, miiszaki ellendrzésében. atvételében.
igazoldsaban, szamlakifizetés engedélyezésében, tovabba a szerzédés teljesitésében
valo részvétel.

6. A beszerzési terv

6.1.

6.2.

A beszerzési terv elokészitése

Tarsasag a targyévre vonatkozo beszerzéseirél beszerzési tervet készit az 58/2013.
(IL. 27.) Korm. rendelet a vizikozmi-szolgaltatasrol sz6ld 2011. évi CCIX. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol (tovabbiakban Vhr.) 94/B. § (3)-(4)
bekezdéseinek megfeleld tartalommal.

A beszerzési terv targyév marcius 31. napjaig torténd sszeallitdsa. évkdzben trténéd
modositasa fokonyvel6 feladata.

A beszerzési tervben a 2.000.000 Ft értékhatart meghaladd beszerzéseket kell
szerepeltetni.

A beszerzési terv jovahagyasa
A beszerzési tervet az ligyvezetd igazgato6 fogadija el.
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Az lizleti terv taggyiilés altali jovahagyasdig a napi tizemszerti mikodéssel és a napi
ligyviteli tevékenységgel Gssze nem filiggd beszerzés csak Dontést hozo altal hozott
dontéssel hajthato végre.

6.3. A beszerzési terv modositasa
A beszerzési tervben nem szerepl6 beszerzési igény felmeriilése esetén a beszerzési
tervet ki kell egésziteni.

7. A beszerzésekben résztvevik felelsségi rendje

7.1. A beszerzések szerinti részfeladatok, felelosok

a. Beszerzés meginditasara vonatkozo dontési javaslat elokészitése
Felelos: Lebonyolito

b. Beszerzés meginditasara vonatkozé dontés
Felelés: Dontést hozo

c. Ajanlattételi felhivas Gsszeallitasa
Felelés: Lebonyolitd

d. Ajanlattevok ajanlattételre torténod felkérése
Felelds: Lebonyolito

e. Ajanlatok felbontasa
Felel6s: Lebonyolitd

f. Ajanlatok értékelése, hianypotlas
Felelos: Lebonyolitd

g. Eljarast lezaro dontési javaslat elokészitése
Felel6s: Lebonyolitd

h. Eljarast lezaro dontés
Felelos: Dontést hozd

1. Ajanlattevok tajékoztatasa Ajanlatkérd dontésrol
Felelos: Lebonyolitd

J. Szerzo6dés elokészitése
Felelds: Lebonyolito

k. Szerz6dés alairasa
Felelds: Dontést hozo

I A beszerzésekkel kapcsolatban keletkezett dokumentumok megérzése
Felelés: Lebonyolité (lasd. 14. pont)

7.2. A beszerzésekben résztvevik felelossége
Jelen szabalyzat keretein beliil az abban meghatarozott felelésségi kiriikkben minden
erintett munkavallalo fegyelmi-, kartéritési-, munkajogi- és biintetdjogi felelsséggel
tartozik. A jelen szabilyzat rendelkezéseinek megsértése fegyelmi vétségnek
minésiil. és fegyelmi eljaras meginditasat vonhatja maga utan.

8. Ertékhatarok:

8.1. Eljarasmentes beszerzés:
Nett6 2.000.000 Ft-ig
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Egyszerisitett beszerzési eljaras:
Netto 2.000.001 Ft és 7.999.999 Ft kozott

Versenyeljaras utjan torténé beszerzés:

Netto 8.000.000 Ft és a kozbeszerzési értékhatar kozott a 8.4, pont
figyelembevételével

Kozbeszerzés utjan torténo beszerzés:

» vizikézmu-szolgéltatasi feladatok ellatasa soran:

- arubeszerzes és szolgaltatas esetében: Netto 50 millio forinttol

- épitési beruhazas esetében: Netto 100 millié forinttol
» egyéb feladatok ellatasa soran:

- arubeszerzés és szolgaltatas esetében: Netto 15 millié forinttol

- épitési beruhazas esetében: Netto 25 millié forinttdl

Az egybeszamitasi kotelezettség

Tarsasag szervezeti egységeinek azonos, vagy hasonlé targyu beszerzéseit egybe kell
szamitani, amelyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy naptari évben, vagy az
adott szerzddés hatalya alatt mertil fel.

A részekre bontas tilalma
Tilos az értékhatarra vonatkozé rendelkezések megkeriilése céljabdl a beszerzést
részekre bontani.

Altalanos rendelkezések

9.1,

9.2,

9.3,

9.4.

Beszerzés kezdeményezése
Barmely szervezeti egység vezetSje beszerzést kezdeményezhet, amennyiben
szervezeti egységénél beszerzési igény meriil fel.

Beszerzési eljaras meginditasa

Beszerzési eljards meginditasdra vonatkozé javaslatot a Lebonyolitasra kijeldlt
munkavallalo késziti eld. A Beszerzési eljaras meginditasara vonatkozo javaslatnak
tartalmaznia kell:

~ abeszerzés targyat;

» abecsiilt értéket;

» abeszerzési eljaras tipusat;

» aszerz8dés hatalyat, vagy a teljesités hatéridejét:

» a felkért Ajanlattevéket (név, cim, email cim, telefonszam, kapcsolattartd);

» Lebonyolité megnevezését (lasd: 3.6. pont);

A birailati szempontok meghatirozasa

a. Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban elére meghatarozza. hogy az ajanlattételi
felhivasban megadott feltételeknek megfeleld ajanlatokat a legalacsonyabb ar,
vagy az bsszességében legelonydsebb ajanlat szempontja alapjan birélja el.

b. Amennyiben Ajanlatkéré az Osszességében legelonysebb ajanlatot kivanja
kivélasztani, az ajanlattételi felhivasban koteles meghatirozni az Gsszességében
legelénydsebb ajanlat megitélésére szolgalo részszempontokat.

Ajanlatkérés
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a.

b.

Amennyiben Ajanlattevé szerepel a Tarsasag éltal fenntartott integralt mindség-
¢s Kornyezetiranyitdsi rendszer keretében vezetett mindsitett beszallitoi.
alvallalkoz6i listdban, gy ajanlat csak olyan Ajanlattev6tdl kérhetd, aki abban
legalabb atlagos mindsitést kapott.

Ajanlattételi felhivas kiildése esetén

- az ajanlatkérés térténhet postai ton, fax Utjan, e-mail cimen keresztiil, illetve
személyes atvétel utjan.

- ha a beszerzés targyanak egyértelmi és kozértheté meghatarozasa sziikségessé
tesz meghatarozott gyartmanyu, eredetl. tipusi dologra, eljarasra,
tevekenységre, személyre, szabadalomra vagy védjegyre vald hivatkozast. a
felhivasnak tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak a targy jellegének
egyértelmli meghatarozasa érdekében tortént, és Ajanlatkérd azzal egyenértékii
termeket elfogad.

- Ajanlatkérd elvardsainak tisztdzdsa érdekében az ajanlattételi felhivasban
régziteni kell az adott beszerzésre vonatkozé szerzddéses feltételeket. vagy az
ajanlattételi felhivashoz szerz6dés tervezetet kell csatolni.

9.5. Ajanlattételi hatarido

9.6.

a.

Ajanlattételi felhivas killdése esetén az ajanlattételi hataridét ugy kell

meghatarozni. hogy megfelel¢ id6tartam élljon rendelkezésre az ajanlattételhez.

azonban nem hatarozhaté meg

- egyszerUsitett beszerzési eljaras esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének
napjatol szamitott harom napnal,

- versenyeljaras utjan torténé beszerzés esetén az ajanlattételi felhivas
megkiildésének napjatél szamitott 6t napnal révidebb id6tartamban.

. Az a. pontban el6irtnal révidebb hataridével csak abban az esetben indithaté

beszerzes, amennyiben annak kivételesen kedvez feltételei csak rovid ideig
allnak fenn. és az a. pont szerinti hataridé alkalmazasa esetén a beszerzés
meghiusulna, melynek indokoltsagat dokumentalni sziikséges.

Az ajanlatok benytjtasa

a.

Az ajanlatoknak egyszeriisitett beszerzési eljaras esetén postai titon, személyesen
keézbesitve zirt boritékban, vagy elektronikus tton (fax, e-mail), versenyeljaras
tjan tort€nd beszerzési eljaras esetén postai uton, vagy személyesen kézbesitve
zart borit¢kban az ajanlattételi hatarid6ig be kell érkezniiik Ajanlatkéré megadott
elérhetéségeire.

- A szemelyesen kézbesitett ajanlatokat a fenti cimen az ajanlattételi idészakban

munkanapokon munkaidében kell benyuijtani.

. A postan feladott ajanlatokat Ajanlatkéré csak akkor tekinti hataridén beliil

benyujtottnak, amennyiben azt az ajanlattételi felhivasban megjeldlt cimen az
ajanlattételi hatarid6ig kézhez kapija.

Az ajanlat postai uton torténé elkiildésébél szarmazoé valamennyi kockazat -
beleértve a hataridon tuli beérkezést is - Ajanlattevét terheli.

A boritékot ..Ajanlat! A hataridé lejartaig felbontani Tilos™ felirattal kell ellatni.
Ajanlatkeérd a felirat nélkiil benyujtott ajénlatok esetleges elkeveredéséért, vagy
ajanlattételi hatdrido el6tti felbontésaért nem vallal felelésséget.
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9.7,

9.8.

9.9.

f. Az elektronikus uton (fax, e-mail) megkiildott ajanlatokat Ajanlatkeéro csak akkor
tekinti hatarid6n beliil benyujtottnak, amennyiben az ajanlat teljes terjedelmében
megadott elektronikus elérhetdségére az ajénlattételi hataridéig megérkezik.

g A megadott hataridd utdn beérkezett ajanlatot Ajénlatkérd érvénytelennek
nyilvanitja.

Ajanlatok felbontasa

a. Az ajanlatok felbontasat, c. pont szerinti tartalmanak ismertetését az ajanlattételi
hatarido lejartanak idépontjaban kell megkezdeni.

b. Az ajanlatok felbontasanal Ajanlatkéré, Ajanlattevok, valamint az Aaltaluk
meghivott személyek lehetnek jelen.

c. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell Ajanlattevék nevét, cimét, valamint
azokat a fobb. szdmszertsitheté adatokat, amelyek az értékelési szempontok
alapjan értékelésre kertilnek.

d. Az ajanlatok felbontésardl €s a c. pont szerinti adatok ismertetésérol Ajanlatkéré
jegyzbkonyvet készit.

Az Ajanlattétel érvényességére vonatkozo altalanos szabalyok

a. Amennyiben az ajanlattételi felhivas masként nem rendelkezik Ajanlattevd egy
adott beszerzési eljarasban egy ajanlatot adhat, vagy 6nallo Ajanlattevéként, vagy
kozds Ajanlattevé tagjaként. Ugyanazon beszerzési eljarasban az 6nallo
Ajanlattevéként, vagy kozos Ajanlattevd tagjaként ajanlatot benyujto Ajanlattevo
nem lehet mas Ajanlattevé alvallalkozoja. illetve egy beszerzési eljarasban
ajanlatot tevé kozos Ajanlattevok kozil csak egy kozos Ajanlattevének lehet a
tagja.

b. A ko6z0s Ajanlattevé tagjainak feleldssége egyetemleges a beszerzési eljaras,
illetve a szerz6déskotés soran. A kozos Ajanlattevd tagjainak ajanlatukhoz
csatolniuk kell egytittmiikodési megallapodasukat, amely rogziti
- akozos Ajanlattevo képvisel6jének személyét,

- a beszerzési eljarassal, illetve az annak alapjan létrejové szerzodéssel
kapcsolatban a koz6s Ajéanlattevo tagjainak egyetemleges felelosségét.

- egyetemleges felel6sség vallaldsukat a beszerzési eljaras alapjan létrejové
szerz6dés teljesiilésére. illetve az esetlegesen okozott karokra vonatkozéan.

Az ajanlatok elbiralasa

a. Az ajanlatok elbirdlasa sordn meg kell vizsgélni, hogy az ajanlatok az ajanlattételi
felhivasban meghatérozott feltételeknek megfelelnek-e, meg kell allapitani, hogy
mely ajanlat érvénytelen, illetve mely Ajanlattevét kell a beszerzési eljarasbol
kizarni.

b. Ajanlatkérd nem koteles Ajanlattevé ajanlatat elfogadni, tovabba megilleti az a
jog. hogy a beszerzési eljarast eredménytelennek nyilvénitsa. Ajanlatkér6 a
dontését nem kételes megindokolni. Ezen jogat Ajanlatkéré az ajanlattételi
felhivasban kételes kikotni.

c. Tarsasag fenntartja magéanak a jogot, hogy Ajanlattevékkel a beszerzési eljaras
ajanlattételi szakaszaban targyaljon a beszerzés mennyiségérdl, értékérol.
alternativ ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas olyan dologban egyeztessen
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valamennyi Ajanlattevovel, amely a Tarsasag érdekeinek érvényesiilését jobban
szolgalja. E targyalasokra minden érvényes ajanlatot tevét meg kell hivni, és a
meghivasra megjelentekkel egyiitt lehet targyalni. A targyalasrél Ajanlatkérd
JegyzOkodnyvet készit, amelyet a targyalastol szamitott hiarom munkanapon beliil
megkiild minden Ajanlattevének.

9.10. Hianypotlas

a.

b.

Az 0Osszes Ajanlattevé szamdra azonos feltételekkel a hianypotlas lehetosége
biztosithato.

A hianypotlas esetén a hianypotlasra vonatkozo felkérést a tibbi Ajanlattevd
egyidejii ¢rtesitése mellett kell Ajanlattevd részére megkiildeni, megjeldlve a
hataridét, tovabba a potlando hianyokat.

9.11. A nyertes Ajanlattevo kivalasztasa

a.

A megfelel6nek talalt ajanlatokat az értékelési szempontok szerint kell értékelni.

*rey

Ajanlattevét aki a Téarsasag 4ltal fenntartott integralt mindség- és
kornyezetirdnyitasi rendszer keretében mindsitett beszallitoi. alvallalkozoi
listaban jobb mindsitést kapott.

. Ajanlatkéré jogaszanak jelenlétében sorsolast kell tartani, ha a legalacsonyabb ér

vagy az §sszességében legelonydsebb ajanlat szempontja szerinti modszerrel és a
b) pont figyelembevételével (t6bb ajanlat azonos &sszegii, vagy azonos
Osszpontszamu) a legkedvezobb ajanlat nem hatarozhaté meg.

9.12. Eljarast lezaro dontés

9.13.

Az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor Lebonyoliténak déntési javaslatot kell
kesziteni az ajanlatokrol. A dontési javaslatnak tartalmaznia kell legalabb:

VVVYVVYY

a beszerzés megnevezését;

az Ajanlattevok nevét és székhelyét;

az ajanlatoknak az értékelésre keriil6 fobb, szamszertisithetd adatait;
az ajanlatok érvényességére vonatkozd megéllapitast;

az ajanlatok értékelését, és dsszesitését;

a kizarasra javasolt Ajanlattevok megnevezését (adott esetben);

a legkedvezdbb ajanlatot adé Ajanlattevére vonatkozo javaslatot;

Tajékoztatas Ajanlatkérd dontéseirol

A

déntést kovetéen hdrom munkanapon beliil postai witon, fax utjan, illetve e-mail

cimen keresztiil tdjékoztatni kell Ajanlattevéket a beszerzési eljards eredményérsl,
illetve adott esetben Ajanlattevit ajanlatanak érvénytelenné nyilvanitasarol.

10. Az egyes beszerzések lefolytatasira vonatkozo részletszabalyok

10.1. Az eljarasmentes beszerzés

a.

Amennyiben a beszerzés értéke nem haladja meg a 2.000.000 Ft-ot, ugy kiilén
beszerzési eljaras lefolytatasa nem sziikséges.
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10.2.

10.3.

10.4.

. Az eljarasmentes beszerzés esetén a beszerzési igényt Tarsasagnal rendszeresitett

megrendel6 1ombbe beirva kell Dontést hozo felé el6terjeszteni, vagy a beszerzést

irasbeli kotelezettség vallalas utan lehet megvaldsitani (megrendelés, vagy
szerzodeés).

Kizarolagos forgalmazd, vagy kizarolagos szerviz, képviselet esetében a
beszerzest eljarasmentes beszerzésként kell kezelni, fliggetleniil annak beszerzési
értéketél. Ebben az esetben dokumentalni kell a forgalmazo, szerviz, vagy
képviselet kizdrdlagossagi nyilatkozatat.

Egyszeriisitett beszerzési eljaras
Lebonyolit6 az aldbbiak szerint szerezhet, illetve kérhet ajanlatot Ajanlattevoktol:

a.

d.

Lebonyolitd piackutatst végez, melynek soran igénybe veheti az alkalmasnak
itélt Ajanlattevok (legalabb 2 Ajanlattevé) nyilvanosan kozzétett arait, feltételeit
(ezek lehetnek: Ajanlattevé honlapjai, arkatalogusai, hirdetései. tajékoztato
Jellegii arajanlatai).

Lebonyolité kételes az igy beszerzett ajanlatokat dokumentélni.

Amennyiben arra esélyt lat Lebonyolitd megkisérelhet targyaldsok ttjan a
meghirdetettnél  kedvezobb arat elémi, melynek eredményét koteles
dokumentalni.

. Lebonyolité ajanlattételi felhivast kiild Ajanlattevék szamara. Az ajanlattételi

felhivast legalabb az 1. sz. melléklet szerinti tartalommal kell elkésziteni.

Lebonyolité szabadon vélaszthat, hogy az a) vagy a b) pont szerint szerez be,
illetve kér drajanlatot.

Ajanlatot legalabb kett6 Ajanlattevétél kell bekémi, illetve beszerezni.

Versenyeljaras utjan torténé beszerzés
Lebonyolité az alabbiak szerint kérhet ajanlatot Ajanlattevoktél:

a.

b.

Lebonyolité ajanlattételi felhivast kiild Ajanlattevok szamara.
Az ajanlattételi felhivast legalabb az 2. sz. melléklet szerinti tartalommal kell
elkésziteni.

Ajanlatot legalabb harom Ajanlattevétdl kell bekérni. illetve beszerezni.

Kozbeszerzés

a.
b.

A kozbeszerzésekre a Kbt. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Tarsasag kozbeszerzéseit vélasztasa szerint

- Gyula Varos Onkormanyzatanak kdzbeszerzési szabalyzata (3. sz. melleklet),
vagy

- az adott beszerzésre meghatarozott, a Kbt. 27. § (1) bekezdésnek megfeleld
tartalmu szabalyzat alapjan bonyolitja le.

11. Elére nem lithato okbdl, illetve havaria esetén el6allt beszerzési igény

Az elore nem lathato jelentds, vagy kozvetlen karveszély, élet- vagy balesetveszély, illetve
havaria elharitasahoz sziikséges beszerzésekre vonatkozo szabalyok

a.

A felmerilld karok minimalizalasa, illetve élet- vagy balesetveszély elharitisa
¢rdekében a beszerzések soron kivill (a Déntést hozo utélagos tajekoztatasaval)
eljarasmentes beszerzések szabalyai szerint elindithaték.
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Ennek soran elsobbséget élveznek azon beszallitok, melyek korabbi beszerzéseknél
mar beszallitdi, vallalkozoi statuszt nyertek, és az adott beszerzést haladéktalanul
képesek megvalositani.

Lebonyolité kételes az elére nem lathato ok, illetve havaria elharitisahoz sziikséges
beszerzések indokoltsagat dokumentalni.

12. A VKksztv. szerint Kiszervezett tevékenységek beszerzése

a.

A Vksztv. szerinti kiszervezett tevékenységek tekintetében a jelen Szabalyzatban
meghatarozott hataskori €s eljarasrendi szabalyok iranyadok azzal, hogy a
Lebonyolito kételes az 58/2013. (I1.27.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Rendelet )
49. §-a szerinti elozetes engedély beszerzésének vagy az 50. § szerinti tajékoztatasi
kotelezettségnek eleget tenni az e rendelkezések kozé sorolt tevékenységek
beszerzési eljarasa keretében.

A Hivatal el6zetes engedélyének/elzetes tajékoztatasanak hianyaban a Rendelet
hatalya ala tartozo kérben a jovahagyoi dontés nem hozhaté meg, a tevékenység
beszerzésére nem keriilhet sor.

13. Szerzé6dés megkitése

a.

Beszerzési eljarast lezaro dontést kdvetden irasban

» szerzOdést kell kotni a nyertes Ajanlattevivel, kivéve a 9.9.b pont esetleges
alkalmazasat, illetve

~ a nyertes visszalépése esetén szerzddés kotheté a kovetkezd legkedvezobb
ajanlatot tevonek mindsitett ajanlattevével.

Az elkiildott és elfogadott megrendelés is irdsban kotott szerzodésnek minésiil,
amennyiben tartalmazza a véllalkozasi szerz6dés kotelezd elemeit (szerz6dé felek.
szerzOdés targya, mennyisége, vallalkozoi dij Osszege, teljesitési hataridé, adott
esetben szerzodést biztosité mellékkotelezettségek, alairas).

Olyan beszerzés esetében, melyre kordbban beszerzési eljaras keriilt lefolytatasra
Ajanlatkéro eljarasi kotottség nélkiil egy alkalommal ismételten kdthet szerzddést,
amennyiben Ajanlattevd az altala kért ellenszolgaltatas mértékét nem emeli a KSH
altal kozzétett inflacios rata mértékénél nagyobb mértékben., illetve a két szerzodeés
(korabbi €s uj) alapjan az Ajanlattevé 4ltal kért ellenszolgaltatas 6sszege nem haladja
meg a korabban lefolytatott beszerzési eljaras értékhatarat.

Nem szerzOdésszerli teljesités esetén a beszerzo szervezeti egység vezetdje a

szerzGdésben foglaltak és a Ptk. el6irdsai szerint jar el, sziikséges esetekben jogasz
kozremukodését is kérheti.

14. A beszerzési eljarasok dokumentalasa

A beszerzési eljarasokrol manualis vagy szamitogépes nyilvantartast kell vezetni.

Lebonyolitd kételes gondoskodni arrdl, hogy az adott beszerzési eljaras valamennyi
eljarasi cselekménye dokumentalt legyen.

A beszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett dokumentumokat a beszerzési eljaras lezarulasatol, illetve
a szerzodés teljesitésétél szamitott 6t évig kell megérizni.
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15. Zaro rendelkezések

a.  Jelen szabalyzat hatélyba lépésével egyidejiileg hatalyon kiviil keriil a megegyezo
targykorben kordbban alkalmazott 1/2013. sz. iigyvezetd 1gazgatdi utasitds. és
minden tovabbi olyan rendelkezés és szokédssd erosodstt gyakorlat. mely jelen
szabalyzatban foglaltakkal ellentétes.

b.  Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések vonatkozisiban a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvényben, a Kbt-ben, valamint az egyéb
vonatkozo jogszabalyokban foglaltak az iranyadéak.

16. Mellékletek:
1. szamu melléklet: Ajanlattételi felhivas egyszeriisitett beszerzési eljarasokhoz
2. szamu melléklet: Ajanlattételi felhivas versenyeljarasokhoz

3. szamu melléklet: Gyula Véaros Onkormanyzatanak Kézbeszerzési Szabalyzata

Kelt: Gyula, 2018. januar 05.

=

Daroczi Laszlo
ligyvezetd igazgato
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1. szamu melléklet

Ajanlattételi felhivas egyszerisitett beszerzési eljarasokhoz

1. Ajanlatkéro
Cégnév: Gyulai Ko6ziizemi Nonprofit Kft.
Székhely (levelezési cim): 5700 Gyula, Szent Laszlo utca 16.
Kapcsolattarto:
Telefon:
Fax:
E-mail:

2. A beszerzés targya, mennyisége

6. Az ajanlatok benyijtasa

a.  Ajanlat benyujtasanak helye: Gyulai Koziizemi Nonprofit Kft.
cime: 5700 Gyula, Szent Laszl6 utca 16.

b. Az ajanlatoknak postai tton, vagy személyesen kézbesitve zart boritékban, vagy
elektronikus dton (fax, e-mail), az ajanlattételi hataridéig be kell érkezniiik
Ajanlatkér6 megadott elérhet6ségeire.

& Postai uton elkiildott. vagy személyesen kézbesitett boritékot ,.Ajanlat! A hataridé
lejartaig felbontani Tilos™ felirattal kell ellatni. Ajanlatkérd a felirat nélkiil benyujtott
ajanlatok esetleges elkeveredéséért, vagy ajanlattételi hataridd elétti felbontasaért
nem vdllal felelosséget.

d. A személyesen kézbesitett ajanlatokat a fenti cimen az ajanlattételi idészakban
munkanapokon munkaidében kell benyujtani.

e. A postan feladott ajanlatokat Ajanlatkérd csak akkor tekinti hataridén beliil
benyujtottnak, amennyiben azt az ajanlattételi felhivasban megjel6lt cimen az
ajanlattételi hataridoig kézhez kapja.

8 Az ajanlat postai Uton térténd elkiildésébél szarmazé valamennyi kockazat -
beleértve a hataridén tuli beérkezést is - Ajanlattevét terheli.

g Az elektronikus uton (fax, e-mail) megkiildétt ajanlatokat Ajanlatkéré csak akkor
tekinti hataridén beliil benyujtottnak, amennyiben az ajanlat teljes terjedelmében
megadott elektronikus elérhetdségére az ajanlattételi hataridéig megérkezik.

h. A megadott hataridd utin beérkezett ajanlatot Ajanlatkéré érvénytelennek
nyilvanitja.
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7. Az ajanlatok felbontasa

a.  Ajanlat felbontdsanak helye: Gyulai Kéziizemi Nonprofit Kft.

cime: 5700 Gyula, Szent Laszlo utca 16. .../... iroda
id6épontja: ......

b. Az ajanlatok felbontasanal Ajanlatkéré, Ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott
személyek lehetnek jelen.

¢. Az ajanlat bontdsa a megjelent Ajanlattevok jelenlétében torténik. melyrél kiilon
értesitést Ajanlatkérdé nem kiild.

d. Az ajanlat felbontdsakor Ajanlatkérd ismerteti Ajanlattevé nevét, szekhelyét €s a
biralati szempontok szerinti vallalasokat.

e.  Ajanlatkérd a bontasi eljaras soran nem vizsgélja az ajanlat €rvényességét.

£ Ajanlatkérd az ajanlat bontdsarol jegyzokonyvet készit, mely harom munkanapon
belul egyidejlileg minden Ajanlattevé részére megkiildésre keriil.

8. Tajékoztatas az eljaras eredményérol

10. Tovabbi informaciok:
a.  Azajanlatok Osszeallitasaval és benyujtasaval kapcsolatban felmeriilé dsszes koltség
Ajanlattevot terheli

b.  Ajanlatkéré nem kételes Ajanlattevd ajanlatot elfogadni. tovabb4 megilleti az a jog.
hogy a beszerzési eljarast eredménytelennek nyilvanitsa. Ajanlatkérs a dontését nem
koteles megindokolni.

c.  Ajanlatkéré, ha az értékelési szempontok alapjan a legkedvezdbb ajanlatot nem tudja
meghatarozni valasztdsa szerint
- kozjegyz6 jelenlétében térténd sorsoldssal valassza ki e nyertes Ajanlattevét, vagy
~ abeszerzést az egyenértékii ajanlattevok kozotti egyenld aranyban megosztja.

d.  Ajanlatkéré az Osszes Ajanlattevd szamdira azonos feltételekkel a hianypétlas
lehetdségét biztositja.

Adott esetben:

€. A nyertes visszalépése esetén Ajanlatkérd az ajanlatok értékelése soran a kévetkezd
legkedvez6bb ajanlatot tevonek mindsitett ajanlattevovel kot szerzédést.

f.  Tarsasag fenntartja maganak a jogot, hogy Ajanlattevokkel a beszerzési eljaras
ajanlatteteli szakaszaban targyaljon a beszerzés mennyiségérél. értékérol. alternativ
ajanlatokat kérjen be, vagy barmely més olyan dologban egyeztessen valamennyi
Ajénlattevovel, amely a Tarsasag érdekeinek érvényesiilését jobban szolgalja.

2. Szerzddéses feltételek, vagy szerzodés tervezet.

Relt: woomopnnovns srssesimsnnines
Gyulai Kéziizemi Nonprofit Kft.

15/18



DESZCILES] DLADdIY £dl

2. szamu melléklet
Ajanlattételi felhivas
versenyeljaras utjan torténo beszerzésekhez

Ajanlatkéro

Cégnév: Gyulai Koziizemi Nonprofit Kft.
Székhely (levelezési cim): 5700 Gyula, Szent Lasz16 utca 16.
Kapcsolattarto:

Telefon:

Fax:

E-mail:

A beszerzés targya, mennyisége

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei

Ajanlatkéré a szerzddés targyat képezé beszerzés ellenértékét a teljesités igazolasat
kévetden, Ajanlattevé altal kiallitott szamla alapjén, a szdmla Ajanlatkérohoz valod
beérkezésétdl szamitott ... munkanapon beliil, 4tutalassal fizeti meg.

Az ajanlatok értékelési szempontjai

Kizaroé okok
Az eljarasban nem lehet Ajanlattevo, alvallalkozo, aki

a.

vesztegetes, hiitlen kezelés, hanyag kezelés, koltségvetési csalds, pénzmosas
blincselekményt. vagy személyes joga szerinti hasonlé biincselekményt kovetett el.
feltéve. hogy a biincselekmény elkdvetése jogerds birdsagi itéletben megallapitast
nyert, amig a biintetett el6élethez fliz6d6 hatranyok aldl nem mentesiilt:

egy evnél régebben lejart add-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi jarulékfizetési
kotelezettségenek nem tett eleget, kivéve, ha megfizetésére halasztést kapott;

veégelszamolas alatt 4ll, vagy vonatkozasaban csédeljaras elrendelésérél szol6 birdsagi
végzest kbzzétettek, vagy az ellene inditott felszamolasi eljarast jogerdsen elrendelték.
vagy ha a gazdasagi szerepl6 személyes joga szerinti hasonl¢ eljaras van folyamatban,
vagy aki személyes joga szerint hasonl6 helyzetben van;

tevékenységét felfliggesztette vagy akinek tevékenységét felfiiggesztették:

gazdasagi, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban az elmult harom éven beliil
jogerds birosagi itéletben megallapitott blincselekményt kivetett el

tevékenységeét a jogi személlyel szemben alkalmazhaté biintetéjogi intézkedésekrol
52016 2001. évi CIV. tdrvény 5. §-a (2) bekezdés b), vagy g) pontja alapjan a birésag
jogerds it€letében korlatozta, az eltiltds ideje alatt, vagy ha Ajanlattevo tevékenységét
mas birésag hasonlé okbol és modon jogerdsen korlatozta:

az adott eljarasban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése soran olyan hamis
adatot szolgdltat, vagy hamis nyilatkozatot tesz, amely érdemben befolyasolja
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10.

Ajanlatkéronek a kizarasra, az alkalmassag fennallasara. az ajanlat miiszaki leirasnak
valo megfeleloségére vagy az ajanlatok értékelésére vonatkozo dontését:

Igazolasi mod:
Ajanlattevé nyilatkozata arrol, hogy nem tartozik Ajanlatkérd altal eldirt kizaro okok
hatalya ala

Szakmai alkalmassagi kovetelmények

Igazolasi mod:
Ajanlattevé nyilatkozata arrdl, hogy megfelel Ajanlatkéré altal eldirt szakmai alkalmassagi
kovetelményeknek

Az ajanlattételi hatarido

Az ajanlatok benyujtasa

a.

Ajanlat benyujtasanak helye: Gyulai Kéziizemi Nonprofit Kft.
cime: 5700 Gyula, Szent Laszl6 utca 16.

Az ajanlatoknak postai uton, vagy személyesen kézbesitve zart boritékban az
ajanlattételi hatarid6ig be kell érkeznitik Ajanlatkérd megadott elérhetéségeire.

Postai aton elkiildétt, vagy személyesen kézbesitett boritékot .Ajéanlat! A hatarido
lejartaig felbontani Tilos™ felirattal kell ellatni. Ajanlatkéré a felirat nélkiil benyujtott
ajanlatok esetleges elkeveredéséért, vagy ajanlattételi hataridé elétti felbontasaért
nem vallal felel6sséget.

A személyesen kézbesitett ajanlatokat a fenti cimen az ajanlattételi idészakban
munkanapokon munkaidében kell benyujtani.

A postan feladott ajanlatokat Ajanlatkéré csak akkor tekinti hataridén beliil
benyujtottnak, amennyiben azt az ajanlattételi felhivasban megjeldlt cimen az
ajanlattételi hatarid6ig kézhez kapja.

Az ajanlat postai uton torténd elkiildésébél szarmazo valamennyi kockazat -
beleértve a hataridon tuli beérkezést is - Ajanlattevot terheli.

A megadott hataridé utdn beérkezett ajanlatot Ajanlatkérd érvénytelennek
nyilvanitja.

Az ajanlatok felbontasa

a.

Ajanlat felbontasdnak helye: Gyulai Kéziizemi Nonprofit Kft.
cime: 5700 Gyula, Szent LaszI6 utca 16. .../... iroda
idépontja: ......

Az ajanlatok felbontasanal Ajanlatkérd, Ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott
személyek lehetnek jelen.

Az ajanlat bontasa a megjelent Ajanlattevék jelenlétében torténik, melyrél kiilén
ertesitést Ajanlatkéré nem kiild.

az ajanlat felbontdsakor Ajanlatkéré ismerteti Ajanlattevé nevét, székhelyét és a
biralati szempontok szerinti vallalasokat.

Ajanlatkérd a bontasi eljérds soran nem vizsgélja az ajanlat érvényességét.
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f. Ajanlatkérd az ajanlat bontasardl jegyzékényvet készit, mely harom munkanapon
beliil egyidejlileg minden Ajanlattev részére megkiildésre keriil.

11. Az ajanlati kotottség minimalis idétartama

14. Tovabbi informaciok:

a. Az ajanlatok Osszeallitasaval és benyujtasaval kapesolatban felmeriilé dsszes koltség
Ajanlattevot terheli

b.  Ajanlatkeré nem kételes Ajanlattevo ajanlatot elfogadni. tovabba megilleti az a jog.
hogy a beszerzési eljarast eredménytelennek nyilvénitsa. Ajanlatkérd a dontését nem
koteles megindokolni.

¢.  Ajanlatkérd, ha az értékelési szempontok alapjén a legkedvezébb ajanlatot nem tudja
meghatarozni valasztdsa szerint

- kozjegyz0 jelenlétében torténd sorsolassal vélassza ki e nyertes Ajanlattevét, vagy
- abeszerzést az egyenértékii ajanlattevok kozotti egyenlé aranyban megosztja.

d.  Ajanlatkéré az Osszes Ajanlattevé szamara azonos feltételekkel a hianypotlas
lehetdségét biztositja.

Adott esetben:

€. A nyertes visszalépése esetén Ajanlatkérd az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd
legkedvezdbb ajanlatot tevonek mindsitett ajanlattevével kot szerzédést,

Tarsasdg fenntartja maganak a jogot, hogy Ajanlattevokkel a beszerzési eljaras
ajanlattételi szakaszaban targyaljon a beszerzés mennyiségérél. értékérél, alternativ
ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas olyan dologban egyeztessen valamennyi
Ajanlattevével, amely a Tarsasag érdekeinek érvényesiilését jobban szolgélja.

g Szerzddéses feltételek, vagy szerzodés tervezet.

Kelt: oo

Gyulai Kéziizemi Nonprofit Kft.
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3. sz. melléklet

GYULA VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA !
(modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva)

Gyula Véros Onkormanyzatinak Képviselé-testillete (a tovibbiakban: Képviselo-testiilet)
Gyula Viros énkorményzata (a tovabbiakban: Onkorményzat) kézbeszerzési eljarisai
elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenbrzésének feleidsségi rendjét, a nevében eljard,
illetve az eljarasba bevont személyek, valamint a szervezetek felelosségi korét és a
kozbeszerzési eljardsai dokumentalési rendjét a kozbeszerzésekrd] szolé 2015. évi CXLIIL
térveny (& tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében elbirtak teljesitése érdekében az alabbi
szabalyzatot alkotja:

1.§

2.§

3.8

I. BEVEZETO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzatra, az Onkormanyzat kéltségvetési
szerveire, az Onkorményzat 4ital alapitott alapitvanyokra, kézalapitvanyokra és a Kbt.
hatdlya ala tartozé gazdasigi térsasdgai, mint ajénlatkérék (a tovabbiakban:
Ajanlatkérd) kzbeszerzési eljardsaira, beszerzéseire.

Az Ajéanlatkérdk vezetdi legkésobb az adott év marcius 10-ig kdtelesek megkiildeni az
adott évre tervezett kdzbeszerzéseiket tartalmazd éves kozbeszerzési terviiket a Gyulai
Kozlizemi Nonprofit Kft. részére.

Amennyiben az Onkorményzat a Kbt. hatdlya ala tartozé kozbeszerzéseinél nem . jelen
szabalyzatban foglaltak szerint kivén eljarni, azt az éves kézbeszerzési tervében kateles
jelezni. Ebben az esetben a kizbeszerzési eljdrds elokészitését megelézden koteles
meghatarozni az adott eljérdsra vonatkozéan a Kbt. 27. § (1) bekezdésben foglaltakat.

II. A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVO SZERVEK, SZEMELYEK

4.§

5.8

(1) Ajénlatkeré nevében eljaré személy, szervezet a Gyulai Kéziizemi Nonprofit Kft.,
ettdl eltérden kizérdlag a Kézbeszerzési Bizottsig donthet. A Kézbeszerzési Bizottsag a
kbzbeszerzési eljaras tcljes, egészében vagy részben torténé lefolytatasival, az eliaris
lebonyolitisdval kézvetlen megbizas vagy palydzat ttjan megfelelé szakértelemmel
rendelkez6 kiilsd szervezetet, személyt is megbizhat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti esetben a Kbt. 27. § (1) bekezdésben foglaltakat kiilén
eljarasi szabélyzatban kell régziteni.

(3) A megbizott Kkills6 szervezet, személy felelds az altala adott javaslat
szakszerliségéért, torvényességéért.

Szakmai El6készité Munkacsoport

(I) A Szakmai Elokészitd Munkacsoport (a tovabbiakban: SZEM) az Ajanlatkéré

nevében eljaro, a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti megfeleld szakértelemmel rendelkezd
személyek.

(2) A SZEM éllando tagjai:

! Elfogadva Gyula Véros Onkorményzata Képviselé-testiiletének 154/2015. (V. 28.) hatérozatéval. Hatalyos
2015. méajus 28. napjatol.

* Modositva Gyula Véros Onkormanyzata Képvisel6-testilletének 42/2016. (II1. 31.) hatdrozataval. Hatalyos
2016. marcius 31. napjatél.




8.§

9.§

10.§

11.§

Nyilatkozattétel Gsszeférhetetlenségrol

(1) Az adott kdzbeszerzési eljards el6készitését megelézden az Ajanlatkéré nevében
cljar, illetve az eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet irasban kételes
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség.

(2) Akinek személyére nézve dsszeférhetetlenségi ok dll fenn, vagy az eljérds sordn
keletkezett, az koteles az eljarasban valo részvételét azonnal megsziintetni.

111. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE
Kozbeszerzési terv

(1) Az clozetes pénziigyi koltségvetési informaciok alapjdn a SZEM ecgy naptari évre
elore javaslatot tesz a megval6sitandé Snkormanyzati kdzbeszerzések titemezésére és az
eljarasok tipusaira.

(2) A koltségvetési rendelet elfogaddsit kivetben a Képviselé-testiilet legkésbb
marcius 31. napjaig jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet, amelyben ltemezi a
kozbeszerzéseket. , ‘

(3) A kdzbeszerzési terv elfogadasa el6tt az Ajanlatkérd jogosult kozbeszerzési eljdrast
inditani azzal, hogy az eljarast a tervben megfeleléen szerepeltetni kell.

(4) A Kbt. 42. § (3) bekezdése alapjan a kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az
abban megadott kdzbeszerzésekre vonatkozé eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

(5) A kozbeszerzési tervben nem szerepld kézbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz
keépest moédositott kézbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elére
nem lathat6 okbdl el6allt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fzl. Ezekben
az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az igény felmeriilésekor, megadva a
modositas indokét is.

(6) A kdzbeszerzési terv elkészitéséért, mddositasaért, aktualizdlasaért és kozzétételéert
a SZEM felelgs.

Elbzetes dsszesitett tdjékoztato

(1) A koltségvetési rendelet elfogadésat kovetden Ajanlatkérd a Kbt. 38. §-ban
meghatarozott beszerzésekre vonatkozéan clézetes Gsszesitett tajékoztatét készithet,
amelyet — lehetdség szerint — a Képviseld-testiilet az éves kdzbeszerzési tervvel egy
id6ében fogad el.

(2) Az elbzetes Osszesitett tajékoztaté — a Kbt-ben meghatarozott forméban és
hatarid6ben t6rténé — kdzzétételéért a SZEM felelds.

Eves statisztikai Osszegzés

(1) A Keépvisel6-testillet — a SZEM elokészitése alapjan — jovéahagyja az eldzd évben
megvalositott beszerzéseirGl szolo éves statisztikai Gsszegzést.

(2) Az éves statisztikai Gsszegzést a SZEM kételes megkiildeni a Koézbeszerzési
Hatosagnak a tArgyévet kivetd év majus 31. napjaig.

IV. A NEMZETI ERTEKHATAROKAT ELERG ERTEKU KOZBESZERZESEKRE

VONATKOZO RENDELKEZESEK

Ly




16.§

17.§

18.§

19.§

20.§

21.§

sy

b. elbkésziti az eljarés teljes dokumentaci6jit, amelyben meghatdrozza fentiecken
til az ajénlati-, ajanlattételi felhivasban nem szerepld egyéb tartalmi elemeket,

c. az Ajanlatkérdvel egyeztetve az ajanlati-, ajanlattételi felhivas, hirdetmények
kozzététele, a dokumentacid rendelkezésre bocsatisa, az eljarés lebonyolitasa,

d. az Ajanlatkérével egyeztetve meghatérozza az ajanlatkérési dokumentacio
ellenértéket,

¢. a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos dokumentalasi, adminisztrécios
feladatok ellatasa.

Amennyiben az Ajénlatkérd nevében a Gyulai Kéziizemi Nonprofit Kft. jar el, agy az
clokészité feladatokat a SZEM végzi el a Tandcsadd vezetésével az Ajénlatkérd
kozremikddése mellett.

VII. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

A dokumenticié Ajanlattevik részére torténé rendelkezésre bocsétsa, a kiegészitd
tdjekoztatdst igényld, illetve a konzultdcién elhangzé kérdésekre az Ajanlatkérd altal
adott vélaszok irasban torténd rogzitése és az Ajanlattevok, részvételre jelentkezdk
részére torténd megkiildése a SZEM kijeldlt tagjanak a feladata.

(1) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen torténd beaddsa esetén a Gyulai
Kdziizemi Nonprofit Kft. alkalmazottja atvételi elismervényt allit ki, amely tartalmazza
az dtadé, 4tvevd nevét, az ajanlat, részvételi jelentkezés atadds-atvételének idépontjat
(év, ho, nap, 6ra, perc). '

(2) A becrkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi, részvételi
hatarid6 lejartéig a megadott hivatali helyiségben, zarhaté helyen 61zi a SZEM kijelslt
tagja.

(1) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasi cljarasat az ajanlattételi, részvételi
hataridé lejartinak idépontjdban az Kbt. 68. §-aban foglaltak szerint a SZEM kijeldlt
tagja folytatja le.

(2) Az ajénlatok, részvételi jelentkezések felbontdsarél és ismertetésérdl széld
Jegyzokonyv elkészitése és az Ajanlattevd, illetve a részvételre jelentkez6k részére
torténé igazolhaté 4taddsa, megkiildése a SZEM feladata. A jegyz&kényvet a jelenlévdk
kozill ket 6 (koziilik egyik a SZEM kijelslt tagja) kézjegyével latja el. Téargyalasos
eljaras esetén a tirgyalasrol készitett jegyzokényvet az ajanlattevéknek is al4 kell irniuk.

(1) Az ajénlatok, részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai eldkészitését a BB
tagjai egymastdl flggetleniil végzik.

(2) A kilon-kiilon elkészitett részanyagok egyeztetésre keriilnek, amelynek irasban
0rténd Osszefoglaldsa (szakvélemény) és a dontési javaslat elkészitése a Tandcsadd
feladata.

(3) A hianypotlési felhivésra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, valaszok
vizsgalatira a BB az eloz6ekben ismertetett eljards szerint jarel.

(1) A BB tagjai dontenck az ajanlatok érvényességérd!, illetve érvénytelenségérol,
amelyr6l déntésiiket szakvéleményben rogzitik.

(2) A BB a szakvélemény és a dontési javaslat alapjan kezdeményezi az ajanlatkérd
szerv vezetdjénél, vagy a KBB Gsszehivasaval az esetleges kdzbensé intézkedések,
dontések meghozatalat.




31.§

33.8

34.§

35.§

36.§

37.§

Az Ajénlatkérének a kozbeszerzési eljarasait belsd ellenérzési rendszerében kell
ellendriznie.

IX. KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS J OGORVOSLAT

A Kozbeszerzési Dontobizottsagnél inditott jogorvoslati cljaras sordn az észrevétel
clkészitéséert a SZEM és Ajanlatkérd, az iratok hataridében vald megkilldéséért a
SZEM a felelés.

Az ajanlatkérd szerv vezetoje, illetve a KBB dont — a SZEM Javaslatara — a folyamatban
1évd kdzbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl, a szerz6dés megkotésének elhalasztasardl a
Kdzbeszerzési Dontdbizottsdg érdemi  hatdrozatinak meghozataldig, illetve a
Kézbeszerzési Dontébizottsdgnak az tigy érdemében hozott hatirozata keresettel t6rténd
feliilvizsgalata tirgyaban. A keresetlevél elkészitése, és hataridében torténd benyujtasa
a SZEM feladata.

X. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

(1) A kozbeszerzési eljarasokat — azok eldkészitésétdl a szerzédés megkotéséig
terjedéen — a SZEM koteles irasban dokumentalni. Ezt kévetSen a szerzddés
teljesitéséig a dokumentaldsi ktelezettség az Ajanlatkérdt terheli, Az Ajanlatkér6 a
teljesitést kovetd 15 napon belill kételes a keletkezett dokumentacidkat a SZEM részére
atadni.

(2) A kozbeszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatdsval és a szerz8dés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett §sszes iratnak a kdzbeszerzési eljards lezarulasatol, illetve a
szerz6dés teljesitésétol, valamint a jogorvoslati eljaras jogerds befejezésétol, tovabbai az
Osszesitett kézbeszerzési tervet annak meghozatalatdl szamitott 5 évig torténd
megOrzésérl — a Polgirmesteri Hivatal irattira atjan — a SZEM gondoskodik.
Amennyiben az eljarés lefolytatdsahoz kiilsé bonyolitét vesznek igénybe, a bonyolitd az
cljaras befejezését kivetben a teljes keletkezett iratanyagot kételes eredetben az
Ajéanlatkérd vagy a SZEM részére 4tadni.

(3) Ajaniatkérd a SZEM utjan killdi meg a kdzbeszerzési iratokat a Kozbeszerzési
Hatdsag vagy az illetékes ellendrzé vagy mas illetékes szervek kérésére.

XI. A KBT. HATALYA ALA NEM TARTOZO BESZERZESEK ELJARASI
SZABALYAT

A kozbeszerzési eljards értékhatdra alatti beszerzés esetén az érvényes nemzeti
értekhatar felét meg nem haladé dsszeghatérig Ajanlatkérs eljarasi kotottség nélkil dont
a beszerzésrl és villal kotelezettséget. Ettd] szigorubb szabélyokat a szerv vezetbje
jogosult belsd szabalyzatban megallapitani.

Az érvényes nemzeti értékhatar felét meghaladd beszerzés esetén — amennyiben olyan
szolgaltatds megrendelésre, vagy d4rubeszerzésre keriil sor, amelyre korabban
kozbeszerzési eljards keriilt lefolytatdsra, vagy harom ajanlat kertilt bekérésre —
Ajanlatkérd eljérasi kotottség nélkill egy alkalommal ismételten szerzédést kdthet a
nyertes ajanlattevével.

Az érvényes értékhatér felét meghaladd egyéb beszerzés esetén ajanlatkéré 3 ajénlatot
koteles bekémi és ezek értékeiését kvetden donthet a nyertes ajanlatrdl, amely ddntést
irasban dokumentalni kteles.
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1/2018. szamu Ugyvezetoi utasitas

Az utasitas mellékletét képez6 Magyar Energetikai és Kozmi - szabalyozasi Hivatal altal

kiadott KSFO 2018/47-2 (2018) szamu hatérozatban jovahagyta a Gyulai Koziizemi
Nonprofit Kft. Beszerzési Szabalyzatat.

Ezen hatdrozat jogerore emelkedésével, a jovahagyott Beszerzési Szabalyzat alkalmazasat
utasitasként adom ki, a Kft. minden érintett munkavallaloja szamara.

Gyula, 2018. januar 30.
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